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1. SCOP:

Prezenta procedura stabileste modul in care se realizeazd la nivelul Consiliului Judetean
Démbovita implementarea prevederilor Legii. nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei, respectiv:

» modul 1n care persoanele care au calitatea de demnitar public sau care detin functii de
demnitate publicd, persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii
publici din cadrul institutiei, precum si celelalte persoane care au obligatia si-si
declare averea, potrivit legii, in termen de 30 de zile de la primire, au obligatia de a
declara si prezenta la conducatorul institutiei bunurile pe care le-au primit cu titlu
gratuit in cadrul unor activitéti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

» de a asigura o documentatie adecvatd deruldrii activititii specifice in materia
declararii, inventarierii si, dacd este cazul, in valorificarea cadourilor;

» stabileste responsabilititile persoanelor desemnate In comisia de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit.

» sprijinirea compartimentul de audit public intern in misiuni de auditare si/sau de
control, iar pe conducétorul institutiei in luarea unor decizii.

2. DOMENIUL DE APLICARE:

Prevederile prezentei proceduri se aplicd persoanelor care detin functii de demnitate publica,
persoanelor cu functii de conducere si de control, functionarilor publici din cadrul Consiliului
Judetean Dambovita, precum si celorlalte persoane care au obligatia de a-si declara averea, potrivit
legii. Acestea au obligatia de a declara si prezenta la conducitorul institutiei, in termen de 30 de zile
de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlul gratuit in cadrul unor activititi de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei.

In scopul prevenirii vulnerabilititilor si riscurilor la coruptie prevederile prezentei proceduri
se aplicd si personalului incadrat in functii contractuale din cadrul institutiei, acesta fiind incurajat sa
declare si s prezinte presedintelui Consiliului Judetean Ddmbovita in termenul de 30 de zile de la
primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuiut in cadrul unor activititi de protocol in
exercitarea functiei.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

3.1 Legislatie internationali

- Conventia civila asupra coruptiei, adoptata la Strasbourg la 4 noiembrie 1999, ratificatd de
Roménia prin Legea nr.147/2002, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 260 din 18
aprilie 2002;

- Conventia Natiunilor Unite impotriva coruptiei, adoptatd la New York la 31 octombrie
2003, ratificatd de Roménia prin Legea nr. 365/2004, publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei,
partea I, nr.903 din 5 octombrie 2004,
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3.2 Legislatie primara

1. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

3. Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative,
cu modificérile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitétilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei,
cu modificérile si completéirile ulterioare;

5. Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificérile si completérile ulterioare;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completérile ulterioare;

7. Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Ordonanta de Urgentd a Guvernului Roméniei nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completérile ulterioare;

9. Hotérarea Guvernului Roméniei nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fir3 plata si
de valorificare a bunurilor apartinnd institutiilor publice, modificata si completat;

10. Hotérdrea Guvernului Romaéniei nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere
in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

11. Hotérarea Guvernului Roméniei nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale
anticoruptie 2021 - 2025 si a documentelor aferente acesteia*);

12. Ordonanta de Guvernului nr. 14/2007 pentru reglementarea modului si conditiilor de
valorificare a bunurilor intrate, potrivit legii, in proprietatea privatd a statului, republicatd, cu
modificarile §i completarile ulterioare;

13. Ordin Ministerul Finantelor Publice nr. 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la
unitétile Trezoreriei Statului, in care se achita sumele prevazute la art. 2, alin. (3) si (5) din Legea nr.
251/2004 privind unele méasuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

3.3 Legislatie secundari

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitétilor publice;

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management integrat. Cerinte
SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management integrat. Principii fundamentale si
' Vocabular

SR ISO /TR 10013: 2003 Linii directoare pentru documentatia sistemului de management integrat
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3.5 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii

1. Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Dambovita,

2. Actul administrativ privind aprobarea Codului Etic si de Integritate pentru personalul din
cadrul Consiliului Judetean Dambovita;

3. Declaratia presedintelui Consiliului Judetean Dambovita privind aderarea la valorile
fundamentale, principiile, obiectivele si mecanismul de monitorizare al Strategiei Nationale
Anticoruptie 2021 — 2025;

4. Actul administrativ privind aprobarea Planului de Integritate al Consiliului Judetean
Déambovita pentru implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie (SNA) pe perioada 2021 — 2025;

5. Actul administrativ privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
publice la nivelul Consiliului Judetean Dambovita.

6. Strategia Nationald Anticorupfie 2021-2025 - OS3.8: ,,Cresterea integritatii, reducerea
vulnerabilitatilor si a riscurilor de coruptie in administratia publicé locala™.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste
crt. termenul

modul specific de realizare a unei activitafi sau a unui
proces, editat pe suport hértie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale. (O.S.G.G. nr. 600/2018)

1. | Proceduria documentati

procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfésoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entititi
publice. (O.S.G.G. nr. 600/2018)

proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot
stabili reguli i modalititi de lucru, general valabile, in
vederea Indeplinirii, In conditii de regularitate, eficacitate,
economicitate si eficientd a obiectivelor compartimentului
si/sau entitétii publice. (O.S.G.G. nr. 600/2018)

forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cdnd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depésesc 50% din continutul reviziei anterioare.
(0.S.G.G. nr. 600/2018)

structurd cu atributii de evaluare §i inventariere a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei.

2. | Procedura
operationald/lucru

3. | Activitate procedurald

4 | Editie procedura

5. | Comisia de evaluare si
inventariere

nu poate fi limitat doar la darurile manuale primite cu ocazia
intalnirilor bilaterale cu delegatii roméane sau strdine, aceasta
poate include si materialele promotionale primite de
angajatii institutiei cu ocazia participdrii la diverse

6. | Bun declarabil
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reuniuni/manifestéri, in mésura in care acestea indeplinesc
conditiile legale de declarare

bun/ bunuri primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitéti
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

sunt exceptate: medaliile, decoratiile, ordinele, insignele,
esarfele, colanele si altele asemenea (ex: cravate, plachete)
primite in exercitarea demnitétii sau a functiei, indiferent de
valoarea lor, dar si obiectele de biroticd (instrumente de
scris, agende, calendare, mape etc.) cu o valoare de pani la
50 de euro.

orice obiect cu valoare simbolicd, care poartd insemnele,
numele, optional datele de contact ale unei organizatii si
informatii cu privire la produsele si serviciile pe care le
oferd. Pot constitui materiale promotionale, fard a fi limitate
la: o geantd, un calendar, un ceas, o agendé, un pix, un
memory-stick, etc. cu valoare bruta sub echivalentul in lei a
50 de euro.

7. | Cadou/cadouri

8. | Materiale promotionale

9. | Primitor persoana care detine o functie de demnitate publica,
persoana cu functie de conducere si de control, functionar
public din cadrul institutiei sau altd persoana care are
obligatia séd-si declare averea, potrivit Legii nr. 176/2010, cu
modificérile si completirile ulterioare.

4.2. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de
management integrat din cadrul Consiliului Judetean Ddmbovita” (anexd la Manualul SMI), precum
si urméatoarele: SMI — Sistem management integrat: calitate — control intern managerial

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 CJD Consiliul Judetean Dambovita

2 PO Procedurd operationald

3. | SCIM Sistem de control intern managerial

4 CEI Comisia de evaluare si inventariere

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
5.1 Generalitati

Prezenta procedurd de declarare a cadourilor este astfel conceputd incét si contribuie la
asigurarea masurilor de transparenta institutionald si de prevenire a coruptiei, precum si indicatorii de
evaluare, prevézuti in Strategia Nationald Anticoruptie 2021 — 2025,

In conformitate cu cerintele generale al Standardului 1 — Efica si integritatea ale Ordinului
SGG nr. 600/2018, conducerea institutiei sprijind si promoveaza, prin deciziile sale si prin puterea
exemplului personal, valorile etice, integritatea personald si profesionald a salariafilor. Declararea
averilor, intereselor si bunurilor primite cu titlu gratuit se realizeaza de cétre toti factorii vizati, in
conformitate cu prevederile legale.
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Persoanele care detin functii de demnitate publicd, persoanele cu functii de conducere si de
control, functionarii publici din cadrul institufiei publice, precum si celelalte persoane care au
obligatia sd-si declare averea, potrivit legii, au obligatia de a declara si prezenta la conducitorul
institutiei, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul
unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Sunt exceptate urmétoarele obiecte:

- medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea, primite in
exercitarea demnitatii sau a functiei;

- obiectele de biroticd cu o valoare de pana la 50 euro.

Cadourile, serviciile sau avantajele primite gratuit sau subventionate fati de valoarea de piat,
din partea unor persoane, organizatii, societiti comerciale, regii autonome, companii/societati
nafionale sau institutii publice roménesti sau stréine, inclusiv burse, credite, garantii, decontiiri de
cheltuieli, altele decét cele ale angajatorului, a céror valoare individuald depaseste 500 de euro, se
vor declara si in declaratia de avere, prevdzutd in Anexa 1 la Legea nr. 176/2010 privind integritatea
in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si
pentru modificarea si completarea altor acte normative, care se completeazi de cétre persoanele care
au aceastd obligatie, demnitari publici, functionari publici, alesi locali, alte persoane cu functii de
conducere si de control etc. Se excepteazd de la declarare cadourile si tratatiile uzuale primite din
partea rudelor de gradul I si al II-lea.

Declararea cadourilor include si materialele promotionale primite de alesii locali, demnitarii
publici, functionarii publici §i persoanele cu functii de conducere s§i control cu ocazia participdrii la
diverse reuniuni/simpozioane/seminarii/evenimente/cursuri,in méasura in care acestea indeplinesc
conditiile legale de declarare.

5.2. Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit la nivelul
Consiliului Judetean Dambovita (CEI)

In vederea punerii in aplicare a prevederilor Legii nr. 251/2004, la nivelul Consiliului
Judetean Dambovita prin act administrativ al conduc#torului institutiei se constituie o Comisie de
evaluare §i inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a funcfiei persoanelor care au calitatea de demnitar public sau
Sfunctionar public (CEI), denumiti in continuare comisie.

CEI se constituie In vederea gestiondrii evidentei bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei de cétre persoanele care detin
functii de demnitate publics, persoanelor cu functii de conducere si de control, functionarilor publici
din cadrul Consiliului Judetean Dadmbovita, precum si celorlalte persoane care au obligatia de a-si
declara averea, potrivit legii.

Comisia este alcétuitd din trei membri, din care unul are calitatea de presedinte.

Mandatul membrilor CEI este de 3 ani si poate fi reinnoit o singurd data.

Pentru activitatea desfasuratd in cadrul CEI, membrii acesteia nu sunt retribuiti, activitatea
reprezentand sarcind de serviciu.

Cu 30 de zile inainte de expirarea mandatului membrilor CEI se vor lua masuri pentru
constituirea noii CEL

In absenta presedintelui sau cAnd acesta este in imposibilitate de a-gi exercita functia,
atributiile acestuia vor fi delegate unuia dintre membrii CEL

Mandatul membrilor CEI se suspendd de drept in urmaétoarele situatii:

a) in cazul delegérii sau detasérii In cadrul altei autoritdti ori institutii publice sau persoane juridice;
b) in cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al comisiei.
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In perioada suspendirii de drept al mandatului unui membru al CEL, in vederea asigurdrii
functionalitdfii activititii acesteia, prin act administrativ poate fi desemnat un alt membru al CEI pe
perioada suspendarii de drept al mandatului membrului titular.

Mandatul membrilor CEI inceteaza inainte de termen in urmétoarele situatii:

a) renuntarea la calitatea de membru;

b) suspendarea din functie pe o perioadd mai mare de 30 de zile;
c) transferarea in cadrul altei autorititi sau institutii publice;

d) incetarea raportului de serviciu;

e) aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

Renuntarea la calitatea de membru al CEI se va face printr-o cerere, care va fi inaintati
presedintelui CEI, si produce efecte in termen de 5 zile de la inregistrare. Renuntarea la aceastd
calitate se poate face doar pentru motive temeinic justificate si care vor fi probate odatd cu depunerea
cererii de renuntare. in cazul presedintelui CEI, cererea se va inainta conducitorului institutiei,
pentru motive temeinic justificate si care vor fi probate odata cu depunerea cererii.

Incetarea mandatului de membru al CEI in alte cazuri decét cele prevazute anterior se va
constata printr-un raport al acesteia care se va aduce la cunostinta conducatorului institutiei, in scopul
desemndrii unui alt membru al CEI pani la expirarea mandatului celui in locul caruia a fost numit.

Comisia se Intruneste ori de cdte ori este necesar, la sediul Consiliului Judetean DaAmbovita.

5.3 Operatiuni procedurale ale Comisiei de evaluare si inventariere

In termen de 30 zile de la primire persoanele cérora li se aplicd prezenta procedurd au
obligatia de a declara §i prezenta la conducétorul institutiei, bunurile pe care le-au primit cu titlu
gratuit In cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei prin completarea
unui Formular pentru declararea — predarea bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitdafi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei — (Anexa nr. 1).

Formularul Impreund cu bunul/bunurile predate se va inainta de cétre conducatorul institutiei
CEI in termen de 5 zile lucratoare.

Formularul trebuie sa cuprinda:

a) numele, prenumele, locul de munci si functia detinutd de persoana in cauza;

b) data primirii cadoului/cadourilor;

c) descrierea in detaliu a bunului/bunurilor predat/predate;

d) evenimentul in cadrul céruia persoana a primit bunul/bunurile;

€) persoana care i-a inmanat aceste bunuri

f) optiunea persoanei de a pastra sau nu bunul/bunurile primit/primite;

g) data si semnétura.

Odata cu completarea si depunerea formularului se va preda bunul/bunurile primite.

CEI se va reuni in sedinté In vederea inventarierii si evaludrii bunului/ bunurilor, in termen de
30 zile de la inregistrarea formularului de declarare — predare a bunurilor.

Evaluarea bunului/bunurilor se va face, de reguld, avandu-se in vedere pretul pietei.

In scopul realizérii unei evaluriri corecte se va avea in vedere:

- dacé acesta/acestea se afld in circuitul comercial de pe piata internd, atunci cind este posibil,
pretul se va stabili pe baza calculdrii mediei aritmetice a trei produse de acelasi fel care au fost
identificate pe piata;

- dacd acesta/acestea nu se afld in circuitul comercial de pe piata interna, fiind oferite cu ocazia
primirii unor delegatii striine la sediul institutiei ori in alte locatii de pe teritoriul judetului
Déambovita sau cu ocazia efectudirii unor vizite in strdinatate de cétre o delegatie oficiala a institutiei
noastre, evaluarea bunului/bunurilor se va face prin raportare la preful existent pe alte piete
comerciale externe;
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- atunci cénd situatia o impune, in scopul realizarii unei evaludri corecte a bunului/ bunurilor
pot fi consultati si experti in domeniu, selectati in conditiile legii.

in urma evaluarii bunului/bunurilor se intocmeste un proces-verbal de inventariere si
evaluare.

In functie de caz:

a) se restituie primitorului bunul/bunurile daca acesta valoreaza pana in 200 euro, printr-un
proces-verbal de restituire a bunului cétre primitor, daci acesta a bifat in formularul de declarare -
predare aceastd optiune;

b) in cazul in care valoarea bunului/bunurilor este mai mare decat echivalentul a 200 euro, iar
persoana care a primit bunul/bunurile a bifat optiunea c& doreste si pastreze aceste bunuri, acesta
poate sd pistreze bunul/bunurile, intocmindu-se, in acest scop, un proces-verbal de péstrare a
bunului/bunurilor de cétre primitor, prin achitarea diferentei de pret, anexind ca dovadi chitanta de
platd a diferentei de pret.

¢) bunurile nerestituite primitorilor se vor transmite pe baza unui proces — verbal de predare -
preluare compartimentelor de specialitate, in spetd cele care asigurd gestiunea curentd a inventarului
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din cadrul CJD, in vederea inregistririi in evidentele
contabile a operatiunilor de intrare in gestiune a bunurilor, precum si in scopul péastrarii lor in conditii
de securitate, pand la clarificarea destinatiei finale a bunurilor, care se realizeazi la sfarsitul fiecirui
an calendaristic.

5.4. Rezolvarea situatiei bunurilor inventariate si evaluate de citre Comisia de evaluare
si inventariere la sfirsitul anului calendaristic

Dupa inventarirea si evaluarea bunurilor si numai dupi ce au fost parcurse etapele anterioare
referitoare la optiunea primitorului cu privire la bunul/bunurile primite, la sfarsitul fiecirui an
calendaristic, CEI va intocmi unui Raport anual privind inventarierea bunurilor primite cu titlu
gratuit in cursul anului........ , cu prilejul unor actiuni de protocol in legdturd cu exercitarea
mandatului sau a functiei, depuse la Comisia de evaluare si inventariere din cadrul Consiliului
Judetean Ddmbovifa, care se va supune aprobarii presedintelui Consiliului Judetean Dambovita,
acesta avand ca anexa - Centralizatorul bunurilor primite cu titlu gratuit, in cursul anului ....... 5 CH
prilejul unor actiuni de protocol in legdturd cu exercitarea mandatului sau a functiei, depuse la
Comisia de evaluare si inventariere din cadrul Consiliului Judetean Ddmbovita - (Anexa nr. 2).

Astfel, odatd cu intocmirea acestui Raport anual se va propune de cétre CEI destinatia finald
a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei depuse la CEI din cadrul Consiliului Judetean Dadmbovita, tindndu-se cont de caracteristicile,
valoarea de patrimoniu, specificitatea, precum si alti indicatori.

Prin urmare, in functie de caz, destinatia bunurilor poate fi:

a) restituirea acestora primitorului, dacd acesta a optat cd doreste sa pastreze bunul/bunurile
primite in formularul de declarare - predare a bunurilor primite cu titlu gratuit, si care au fost
inventariate si evaluate cu o valoare de sub 200 de euro, situatie care poate fi realizati in cursul
anului imediat dupd primirea bunului/bunurilor, prin intocmirea unui proces — verbal de restituire a
bunului cétre primitor si evidentiate in Raportul anual,

b) aprobé pastrarea de cétre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare decét echivalentul a
200 de euro, in cazul in care persoana care a primit bunul/bunurile a bifat aceastd optiune in
formularul de declarare - predare a bunurilor si face dovada achitirii diferentei de pret prin
depunerea unei chitante de platd, situatie care poate fi realizatid in cursul anului imediat dupa primirea
bunului/bunurilor, prin intocmirea unui proces — verbal de restituire a bunului cétre primitor, cu
conditia achitérii de diferentei de pret si evidentiate in Raportul anual,
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¢) pastrarea In patrimoniul institutiei a bunurilor nerestituite primitorilor se va face pani la
sfarsitul fiecdrui an calendaristic, la propunerea CEI, odatid cu intocmirea si aprobarea de citre
conducdtorul institutiei a Raportului anual;

d) véanzarea prin licitatie a unor bunuri, la propunerea membrilor CEI, care se va face odata cu
Intocmirea §i aprobarea de catre conducatorul institutiei a Raportului anual, la sfarsitul fiecirui an
calendaristic. Vénzarea la licitatie a bunurilor se va putea realiza numai cu respectarea legislatiei in
vigoare referitoare la reglementarera modului si a conditiilor de valorificarea a bunurilor intrate in
proprietatea privatd a statului;

e) transmiterea cu titlu gratuit a unor bunuri ramase in patrimoniul institutiei cétre o institutie
publica de profil se va putea face, la propunerea membrilor CEI, odati cu intocmirea si aprobarea de
citre conducdtorul institutiei a Raportului anual, la sfarsitul fiecirui an calendaristic. Institutia
publicd de profil céreia urmeazi a i se transmite bunurile in functie de natura lor va fi consultati in
prealabil. Prin institufie publicd de profil se intelege orice institutie care, potrivit specificului
activitdtii, poate folosi bunul conform naturii si destinatiei acestuia. Transmiterea fird plati a
bunurilor de la institutia publica detin&toare a bunurilor la o altd institutie publica de profil se va face
in baza unui proces — verbal de predare — preluare, aprobat de ordonatorul principal de credite al
institutiei detindtoare a bunurilor, cét si de ordonatorul de credite al institutiei publice de profil care
va prelua bunurile. Odatd cu predarea — preluarea fard platdi a bunurilor, conducitorii
compartimentelor financiar - contabile rdspund de Iinregistrarea in evidentele contabile a
operatiunilor privind iesirea, respectiv intrarea in gestiunea curenti a bunurilor.

in toate situatiile CEI va face o descriere aménuntits a bunurilor, mentiondnd in toate cazurile
caracteristicile de detaliu ale acestora: materialele din care sunt confectionate, culoarea/culorile
preponderentd/preponderente, reprezentarea, alte elemente de identificare.

5.5. Veniturile obtinute ca urmare a valorificirii acestor bunuri

Veniturile obfinute ca urmare a valorificarii acestor bunuri se varsd la bugetul local.

Acelasi regim se aplica si in cazul diferentei de valoare plétite de primitorul bunului.

Plata diferentei de valoare se va face intr-un cont deschis la unitatea teritoriald a Trezoreriei
Statului.

5.6. Alte operatiuni de ordin administrativ - procedural

Presedintele CEI va inregistra in Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei - (Anexa nr. 3), toate bunurile primite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in cursul
unui an calendaristic si declarate conform prevederilor legale si prezentei proceduri.

Presedintele CEI va dispune convocarea in sedintd de lucru a membrilor CEI intr-un termen de
cel mult 30 de zile de la inregistrarea formularului de declarare — predare a bunului/bunurilor primite,
in scopul inventarierii §i evaludrii acestora.

5.7. Publicitatea

La sfarsitul fiecdrui an caledaristic se publica pe site-ul institutiei: www.cjd.ro la sectiunea
Anticoruptie §i integritate, subsectiunea Declararea cadourilor (http.//www.cjd.ro/rrr) - Lista
cuprinzdnd bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a funcfiei depuse la nivelul Consiliului Judetean Ddmbovija in anul ............. -
(Anexa nr. 4)
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6. Responsabilitati
6.1. Atributiile principale ale Comisiei de evaluare si inventariere din cadrul CJD

Comisia de evaluare si inventariere are urmétoarele atributii principale:

a) Inregistreaza si {ine evidenta statistica, cantitativd si valorica a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

b) inventariazi si evalueaza bunurile;

¢) restituie primitorului bunurile a céror valoare este sub echivalentul a 200 euro, daci acesta
opteazi pentru péstrarea lor;

d) aproba pastrarea de cétre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare decét echivalentul a
200 euro, cu conditia achitarii de citre acesta a diferentei de pret;

e) propune, dupi caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul unitétii, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor rdmase In patrimoniul unitétii catre o institutie publica de profil sau vinzarea prin licitatie a
acestor bunuri;

f) ia masuri pentru publicarea, la sfarsitul anului, a listei cuprinzind bunurile depuse si
destinatia acestora, in conditiile legii;

g) asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, péstrarea si securitatea bunurilor;

h) instituie Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei - (Anexa nr. 3).

Membrii CEI desfasoara activititi de informare cu privire la regimul declaririi cadourilor,
prin intermediul unor materiale, precum: informéri, pliante, fluturasi, distribuite pe bazd de
semndturd sau prin refeaua internd a institutiei la sectiunea special dedicati acestui domeniu.

Personalul institutiei, cat si membrii CEI pot beneficia de programe de pregétire cu privire la
dispozitiile legale aplicabile privind bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol In exercitarea mandatului sau a functiei.

In ceea ce priveste evaluarea gradului de cunoastere de cétre angajatii institutiei a normelor
referitoare la declararea cadourilor, membrii CEI aplicd chestionare care contin intrebari privind
dispozitiile legale referitoare la declararea cadourilor. Chestionarele pot fi administrate si electronic.
in urma aplicdrii acestor chestionare, membrii comisiei pot lua unele méasuri, daci este cazul, pentru
imbunaétitirea gradului de cunoastere a prevederilor legale in aceastd materie.

Membrii CEI contribuie, anual, la completarea inventarului mésurilor de transparentd
institutionald si de prevenire a coruptiei, prin transmiterea indicatorilor aferenti masurii preventive
"Declararea cadourilor” responsabilului SNA de la nivelul institutiei.

6.2. Obligatiile persoanei care primeste cadourile

In termen de 30 de zile de la primire persoana care a primit cadourile are obligatia si declare
si si prezinte presedintelui Consiliului Judetean Dambovita, bunurile primite cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, indiferent de valoarea pe care acesta o
estimeazd, evaluarea fiind realizata in fapt de cétre membrii CEL

Persoana care a primit cadourile completeazd un Formular pentru declararea — predarea
bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau
a functiei — (Anexa nr. 1), care va contine: numele, prenumele, locul de muncé si functia detinut,
data primirii cadourilor, descrierea in detaliu a bunului/bunurilor predat/predate, evenimentul in
cadrul céruia persoana a primit bunul/bunurile, persoana care i-a inménat aceste bunuri, optiunea
persoanei de a pdstra sau nu bunul/bunurile primit/primite, data si semnédtura. Formularul se
completeazi in scris si este insotit de bunul/bunurile ce vor fi predate.
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7. ANEXE

Enumerare . Cod

Continut
anexe formular

Formular pentru declararea — predarea bunurilor
primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

F-O-SMI-05-54-1

Centralizatorul bunurilor primite cu titlu gratuit,
in cursul anului ....... , cu prilejul unor actiuni de
protocol in legdturd cu exercitarea mandatului sau
a functiei, depuse la comisia de evaluare si
inventariere din cadrul Consiliului Judetean
Dambovita

F-O-SMI-05-54-2

Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei

RG-0O-SMI-05-54-3

Lista cuprinzind bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei depuse la nivelul
Consiliului Judetean Dimbovita in anul ..............

F-O-SMI-05-54-4
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Anexa nr. 1

FORMULAI} PENTRU DECLARAREA - PREDAREA BUNURILOR E:RIMITE CU TITLU
GRATUIT IN CADRUL UNOR ACTIVITATI DE PROTOCOL IN EXERCITAREA
MANDATULUI SAU A FUNCTIEI

i | J— SRR— *Min Regiatrul specisl constiturt

DOMNULE PRESEDINTE,

Subsemmatul/ SuUBSemBEI wowmvnsmmmmms s R R ,angajat
/angajatd in cadrul Consiliului Judetean Dambovita, Directia/Serviciul/Biroul/Compartimentul
avand functia de .....ccceveiviicieiiiccr e, , in conformitate cu prevederile Legii nr. 251/2004,
privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau a functiei, coroborate cu prevederile Hotararii Guvernului Roméniei
nr. 1126/2004, pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004,
cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
rdspundere cd am primit cu titlu gratuit in cadrul activititii de protocol in exercitarea
mandatului/functiei urmatorul/urmatoarele bunuri:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Mentiuni privind optiunea persoanei de a pastra sau nu bunul/bunurile primit/primite:

- - . ®%
Doresc sa pastrez bunul/bunurile™: DA | N
**) In situafia in care acestea vor fi evaluate de citre Comisia de evaluare §i inventariere cu o valoare de pand in 200 euro.

Doresc si pastrez bunul/bunurile™™: DA[ | NU[_]

#x¥) situatia in care acestea vor fi evaluate de ciitre Comisia de evaluare si inventariere cu o valoare mai mare de 200 euro, prin achitarea diferentei

de pref care rezultd peste suma de 200 de euro.

Prezenta declaratie este insotitd de bunul/bunurile ce vor fi predate.
Vi multumesc,

Notd: Prin completarea prezentului formular, care constituie document public, declarantul raspunde pentru
inexactitatea sau caracterul incomplet al informatiilor precizate.

Sunt exceptate de la evaluare si inventariere: medaliile, decoratiile, ordinele, insignele, esarfele, colanele si altele
asemenea (ex: cravate, plachete) primite in exercitarea demnitatii sau a functiei, indiferent de valoarea lor, dar si obiectele
de birotica (instrumente de scris, agende, calendare, mape etc.) cu o valoare de péna la 50 de euro.

Prezentul formular poate fi completat si in format electronic, cu respectarea strictd a formatului aprobat.

Data: Semnitura,
DOMNULUI PRESEDINTE AL CONSILIULUI JUDETEAN DAMBO VITA

F-O-SMI-05-54-1
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8. DIAGRAMA DE PROCES

F 3

Activitdfi de informare cu
privire la regimul declarrii
cadourilor

( Constituirea Comisiei de evaluare
si inventariere la nivelul CID

fn termen de 30 zile de la primire,
personele cérora li se aplicid
prezenta PO au obligatia de a
declara si depune bunurile primite
cu titlu gratuit in cadrul activititii
de protocol

primite cu titlu gratuit in cadrul

Comisia de evaluare §i inventariere
evalueaza si inventariaza bunurile
activititii de protocol

- .

Restituie primitorului
bunurile primite a ciror
valoare este sub 200 de euro,
daci acesta doreste si le
pastreze

Aprobd péstrarea de cétre primitor a
bunurilor cu o valoare mai mare de
200 euro, cu conditia achitérii de
cifre acesta a diferentei de pret

/ Propune, dupi caz, pﬁstrarea\

bunurilor in patrimoniul
unititii, transmiterea cu titlu
gratuit a bunurilor rimase in
patrimoniul unit#tii citre o
institutie publica de profil
sau véanzarea prin licitafie a

\ acestor bunuri J

-

Inregistreaza si tine evidenta
statisticd, cantitativa si valorica a
bunurilor primite cu titlu gratuit in
registrul special constituit

Asigurd, prin grija compartimentelor
de specialitate, péstrarea si
securitatea bunurilor

Publicarea, la sfarsitul anului, a listei
cuprinzand bunurile depuse si
destinatia acestora, pe pagina de
Internet a instituiei




